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Convocatoria d’una plaga de técnic/a en produccio editorial
de I'Institut d’Estudis Catalans

L'Institut d’Estudis Catalans (IEC), fundat per iniciativa d’Enric Prat de la Riba I'any 1907, és una corporacié
académica, cientifica i cultural que té per objecte I'alta recerca cientifica i principalment la de tots els

elements de la cultura catalana. Esta format per cinc seccions —amb més de 250 academics—, 28 societats
filials —amb gairebé 9.000 socis— i una plantilla de 95 treballadors.

L'IEC cerca incorporar un técnic/a en produccié editorial, tant impresa com digital, la funcié principal del qual

consisteix a coordinar i supervisar els diferents processos durant la produccid de les publicacions de I'lEC i les

seves societats filials.

Responsabilitats

Elaboracié i gestié de pressupostos, comandes, costos i escandalls de tot el procés editorial de les
publicacions (correccié, maquetacid, traduccid, disseny i impressio, entre d’altres) a través del programa
de gestié editorial Editec. Gestid i cerca de proveidors i control de tarifes. Elaboracié de pressupostos
previs de publicacio a peticié de qualsevol ambit de I'lEC.

Impuls i implementacié de I'edicié en format digital.

Gestid i control de qualitat del procés final de produccid de les publicacions impreses i digitals.
Coordinacio de la produccidé (maquetacié i impressid) de les publicacions amb externalitzacid parcial.
Seguiment i control de qualitat de produccié de les publicacions amb externalitzacié total.

Assignacid i control d’ISBN, diposit legal i DOI de totes les publicacions.

Control i manteniment de I'arxiu del fons editorial (arxius digitals de totes les publicacions en tots els
formats i suports finals: impremta i web).

Gestid del servei d’impressid per encarrec (o per comanda).

Gestiod de la produccioé d’altres materials (fulletons, triptics, programes d’activitats, cartelleria, papereria
corporativa...).

Coordinacio, assessorament i control de qualitat del procés de produccid (impressié i manipulacié) dels
enunciats dels examens de les proves d’accés a la universitat (PAU): proves per a més grans de 25/45
anys, PAU de juny i de setembre, i proves d’aptitud personal (PAP) dels graus d’educacié infantil i
primaria. Gestio de la subcontractacio i control de qualitat de la gravacié dels CD i dels USB de les PAU.

Requisits

— Haver obtingut, com a minim, la titulacié de grau superior de formacié professional en alguna

especialitat relacionada amb les arts grafiques.
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— Tenir almenys tres anys d’experiéncia en tecniques d’'impressid, maquetacid, disseny grafic, tecniques
d’enquadernacio, processos de produccid i gestié de proveidors.

— Tenir coneixements o experiéncia en formats i programes d’edicié de monografies i de revistes digitals.

— Esser usuari avancat dels programes de Microsoft Office, aixi com dels programes d’Adobe segiients:
Acrobat X Pro, InDesign, lllustrator i Photoshop.

— Haver obtingut el certificat de suficiéncia de catala (C1) de la Generalitat de Catalunya (antic nivell C de
la Junta Permanent de Catala) o un titol equivalent i acreditar-ne un bon nivell i destresa en la
comunicacio oral i escrita.

La contractacié es formalitzara mitjangant un contracte de caracter indefinit amb periode de prova. La
jornada laboral és de 37,5 hores setmanals, flexibles en funcié de I'activitat, i la retribucid sera negociable
d’acord amb les responsabilitats assignades i amb la politica salarial de I'lEC.

Procediment i terminis

Les persones interessades han d’enviar el curriculum vitae per correu electronic al Servei de Recursos
Humans de l'Institut d’Estudis Catalans (recursos.humans@iec.cat), amb la indicacié de la referéncia
TPE/O1.

Les sol-licituds presentades seran valorades per una comissido de seleccié constituida a tal efecte. Les
persones preseleccionades passaran a una segona fase, en la qual es realitzaran les entrevistes amb la
comissio de seleccié i/o proves técniques.

En el marc del procés de seleccid, I'lEC pot requerir I'acreditacié documental dels requisits i merits al-legats
per les persones candidates.

La data limit de lliurament de la documentacid és el dia 6 de juny de 2023 i la incorporacié és immediata en
funcié de la disponibilitat del candidat.

Barcelona, 16 de maig de 2023.

Us informem que les vostres dades seran incorporades a un tractament que és responsabilitat de I'Institut d’Estudis
Catalans (IEC) amb la finalitat de gestionar la present convocatoria. Les vostres dades no seran cedides a terceres
persones i seran destruides de manera automatica al cap de cinc anys. Per a més informacid, podeu consultar la
nostra Politica de Privacitat. Podeu exercir els drets d’accés, rectificacio, supressio, oposicio, limitacié en el tractament
i portabilitat, adregant-vos per escrit a I'Institut d’Estudis Catalans (carrer del Carme, 47, 08001 Barcelona) o bé

enviant un correu electronic a I'adreca dades.personals@iec.cat.
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