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AUXILIAR TECNIC EN GESTIO DE DOCUMENTS DIGITALS

L'Institut d’Estudis Catalans (IEC) cerca un col-laborador que participi, durant 6 mesos, en el projecte IEC
Obert.

Aqguest projecte pretén facilitar, en obert, tot el coneixement que I'lEC ha generat en qualsevol format i en
totes les epoques, mitjancant una plataforma que faciliti I'accés web a tots els ciutadans interessats en la
historia i la ciencia dels territoris de parla catalana, la recerca i I'estudi de la cultura catalana. El repositori
digital IEC Obert incloura tot I'arxiu historic i fotografic de I'Institut, aixi com més de 30.000 articles
cientifics publicats per I'lEC, 128 programes de recerca i el patrimoni artistic de I'Institut, format per
200 obres d’art.

Funcions:
e La funcio principal d’aquest lloc de treball sera el tractament de documentacid digital.

Requisits generals:
e Tenir formacié en gestié documental, especialment documentacid digital.
e Esser usuari avancat en:
o Adobe Acrobat Professional
o Bases de dades
e Tenir coneixements en:
o Etiquetatge de documentacié
o Organitzacid i codificacié de documentacio

Condicions:
e Contracte laboral de 6 mesos de durada amb inici el maig del 2023.
e Jornada de 37,5 hores setmanals.
e Retribucié negociable d’acord amb el curriculum que s’acrediti.

Procediment i terminis:

Les persones interessades han d’enviar el curriculum vitae, per correu electronic, al Servei de Recursos
Humans de I'Institut d’Estudis Catalans (recursos.humans@iec.cat) i, en el correu, han d’indicar la
referéncia ATD/01.

Barcelona, 19 d’abril de 2023

Us informem que les vostres dades seran incorporades a un tractament que és responsabilitat de I'Institut d’Estudis Catalans (IEC) amb la finalitat
de gestionar la present convocatoria. Les vostres dades no seran cedides a terceres persones i seran destruides de manera automatica al cap de cinc
anys. Per a més informacid, podeu consultar la nostra Politica de Privacitat. Podeu exercir els drets d’accés, rectificacio, supressid, oposicio,
limitacio en el tractament i portabilitat, adrecant-vos per escrit a I'Institut d’Estudis Catalans (carrer del Carme, 47, 08001 Barcelona) o bé enviant
un correu electronic a I'adrega dades.personals@iec.cat.
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